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登录网址：https://zhucaicloud.srm.cnzgc.com/
1、 [bookmark: _Toc98]注册、信息更新
1.1进入网址，点击注册。
[image: ]
1.2分供商注册应准备如下资料：
①材料商：企业营业执照（证件在有效期内）、开户许可证/基本存款账户信息（法定代表人与营业执照一致），须提供加盖供应商单位公章的复印件或扫描件；法定代表人或负责人身份证正反面复印件；纳税人证明文件（一般纳税人/小规模纳税人/其他）；其他证明文件。
②大型机械设备租赁（安拆）供应商：企业营业执照（证件在有效期内）、开户许可证/基本存款账户信息（法定代表人与营业执照一致），须提供加盖供应商单位公章的复印件或扫描件；供应商法定代表人或负责人身份证复印件；纳税人证明文件（一般纳税人/小规模纳税人/其他）；安拆单位提供加盖公章的资质证书及安全生产许可证复印件或扫描件；其他证明文件。
③分包商：包括企业营业执照、安全生产许可证（如有）、资质证书（证件在有效期内）、开户许可证/基本存款账户信息（法定代表人与营业执照一致），须提供加盖分包商单位公章的复印件或扫描件；分包商法定代表人或负责人身份证复印件；纳税人证明文件（一般纳税人/小规模纳税人/其他）；其他证明文件。
④劳务班组：班组长身份证正反面扫描件、近 3 年施工业绩、近3 年获得的相关荣誉、其他证明文件。
⑤事业单位：《事业单位法人证书》。
1.3点击注册，填写带*相关信息，阅读并勾选用户协议，点击同意协议并注册。注册完成后登录账号密码绑定公司，账号为手机号码。
[image: ]
1.4注册填报信息注意点：
注册过程中，您需要填写界面基本信息并且上传2.2提及的相关资料，带*的必须填写。不带*尽量填写完整，以便平台采购单位对贵司深入了解。另外：
①供应商分类、资质等级、资质证书编号、安全生产许可证号等需与贵司的证书保持一致。
②合作单位选择【筑采云招采平台】，准入单位选择拟合作的单位，且涉及到后续的初评审批
③先滑到页面下方选择好合作单位后，再选择准入单位
[image: ]

[image: ]

1.5企业信息修改更新。
修改路径：登录平台→企业中心→企业信息→修改信息。补充更新资料后，点击保存或提交。
[image: 2.4信息修改]
1.6信息审核规则
1. 提交后等待采购方审核，审核通过才可参与招投标；
2. 审核未通过：页面展示驳回原因，修改后重新提交；
3. 审核中可主动撤回申请，调整资料再次提交。
1.7企业业绩信息完善。路径：企业中心-企业业绩-新增，填写并上传企业过往项目业绩材料。
[image: 2.7企业业绩]
2、 [bookmark: _Toc15876]报名投标
2.1平台登录：官网首页点击登录。
2.2工作台核心功能：待投标、待缴费、中标结果待签收、招标公告、在线投标、竞价大厅、e 保函、开票申请、会员续费、入库管理、信息维护等。
[image: ]

[image: 3.2供应商首页页面]

2.3不同采购项目报名方式
1. 公开招标/公开询价采购/公开竞价；
①工作台→招标公告，或点击投标→在线报名，筛选项目；
②点击项目名称，进入报名页面查看公告，点击【报名】；
[image: 3.4公开类招标报名]
③公开竞价项目需额外勾选《竞价承诺书》方可报名成功。
[image: 3.3公开竞价]
2. 邀请招标；
点击投标→邀请函应答，查看平台推送的招标邀请并应答。
[image: 3.3邀请招标应答]
3. 询价采购/单一来源。
无需手动报名，投标截止前直接进入项目页面报价投标。
2.4线上报价投标
报名成功后，点击投标→在线投标→点击项目名称→签收文件→去投标；
[image: ]
按招标文件要求，上传盖章商务、技术、报价文件；完整填写物料清单报价等数据；
[image: 3.4投标]
核对无误提交；截止前可撤销报价，重新修改提交。
2.5 MAC机器码校验
所有投标操作必须完成设备核验，建议使用独立专用电脑，避免多账号共用设备报错。
1. 投标页上传附件时自动弹出工具下载窗口，请根据电脑系统版本选择下载；
[image: 7]
2. 运行机器码工具，点击开始授权获取设备MAC机器码，投标全程保持网页不关闭授权页面；
[image: 8]
3. 系统识别机器码后，方可正常上传投标文件。
[image: 9]
2.6投标保证金缴纳规则（招标文件要求缴纳保证金的项目）
1. 按照招标文件要求对公转账；
2. 投标页面点击缴费，上传缴费凭证。公开竞价采购项目无需上传凭证，系统自动校验缴费情况；
[image: 3.6保证金缴纳]
3. 支持e保函替代现金保证金。
3、 [bookmark: _Toc3561]缴费
3.1筑采云招采平台收费（中标服务费）
（一）收费标准如下：
· 中标金额20万元以下的不收取平台服务费；
· 中标金额在20万元（含）以上，且在100万元以下的，服务费费率为中标金额的万分之八；
· 中标金额在100万元（含）以上，且在500万元以下的，服务费费率为中标金额的千分之一点六；
· 中标金额在500万元（含）以上，服务费费率为中标金额的千分之二。
（二）对公转账账户信息：
户名：浙建云采（龙游）科技有限责任公司 
账号：331066150013001013834 
开户行：交通银行杭州秋涛路支行 
联行号：301331000053 
转账备注：中标服务费 + 企业全称
转账完成后上传缴费凭证，财务24小时内完成校验。
（三）平台中标服务费缴纳操作流程：
1. 中标后工作台弹出【待缴费】通知；
[image: 4.1服务费]
2. 选择线下对公转账，备注：服务费+企业全称；
3. 上传缴费凭证，逾期未缴费视为自动放弃中标资格。

3.2保证金缴费
1. 现金缴纳：对公转账后，在投标页面上传缴费凭证核验；
2. e保函替代：线上办理电子保函，直接抵充现金保证金。
[bookmark: _GoBack]
3.3 e保函
3.3.1 e保函申请入口
1.工作台首页e保函轮播广告

[image: ]
具体操作可联系0571-87198985进行了解。
4、 [bookmark: _Toc5198]发票
下拉首页-点击开票申请/企业 中心-缴费管理-缴费台账-缴费记录-申请开票。
[image: ]
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